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1. 引言 

1．1 目的 

感谢贵校购买新道科技股份有限公司的产品，为帮助院校管理员进行开课设置，特出此

操作手册 

1．2 功能概述 

①首页 

 各产品老师，开设班级，学生数据统计 

 各产品老师详情展示与添加 

 各产品开设班级详情展示 

 各产品在线人数统计图 

②开课详情 

 全部 开课班级详情的查看与导出 

 未开始 开课班级详情的查看与导出 

 进行中 开课班级详情的查看与导出 

 已结束 开课班级详情的查看与导出 

 可对案例进行检索，按学生人数、开课时间、结束时间进行排序 

③已购课程 

 课程简介查看 

 已授权老师查看及增加 

 授权详情查看，续费 

 开课记录查看 

④订单管理 

 按销售模式、支付方式、订单状态查看订单 

 按产品或案例名称查询订单 

⑤在线购买 

 在线购买产品 

 

2. 系统环境要求 

2．1 操作前注意事项 

为取得更好的上课效果，请确认系统环境 

（带宽 100M 以上；已安装 Office2007 或以上版本；已安装 Chrome 50 及以上版本

或 IE11 及以上版本的浏览器；已安装 PDF 播放器） 

2．2 环境具体要求 

 环境分类 具体参数 备注 

服务器 软件 1.Windows Server 2008 R2（64 位） 

2.Microsoft Office 2007 及以上版本 

操作系统必须 

为 64 位 
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硬件 1.CPU: Intel(R)Xeon(R) E5-2620 八核及以上  

2.内存：16G 以上  

3.硬盘：500G 以上，C 盘可用空间 100G 以上 

客户端 软件 1.浏览器 chrome 50 及以上版本或 IE11 

2.Microsoft Office 2007 及以上版本 

3. Adobe Reader 或福昕阅读器 

4.如需播放视频文件，需安装暴风影音等视频播放软件 

 

硬件 1.分辨率 1024*768 及以上 

2.四核以上 CPU，4G 以上内存 

 

其他 网络环境 1.公网宽带 100M 以上 

2.局域网带宽 100M 以上 

 

 

3. 院校管理员操作 

3．1 获取院校管理员账号 

学校线下购买产品后，可从销售人员处获得院校管理员账号 

3．2 院校管理员登录 

①服务器端，启动服务器 

②打开浏览器，在地址栏中输入 http：//IP:8083(其中 IP 为服务器 IP 地址) 

②点击【登录】 

 
③按卡片中内容分别输入账号、密码、验证码，点击【登录】 
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④登录成功，进入院校管理员界面，左侧即为院校管理员功能导航 

 
界面中出现老师、开课班级、开课人数的数据统计列表 

 

3．3 授权老师账号 

①院校管理员登录成功 

②在所购买的课程下，点击下图所示详情按钮 
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出现下图所示，授课老师、开课班级、历史活跃在线详情 

 

 
③点击下图所示“+”号 

 
③搜索框中输入老师名字或手机号码，点击【搜索】（需注意老师需要先注册成功，方可

在列表中搜索到） 
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④选中列表中的老师，老师立即添加至右侧已授权老师中，如若取消授权，只需取消选中

状态 

 
⑤点击确定，返回首页，可看到已授权的老师，显示在首页中 

（此时，老师可用此账号登录，开设授课班级） 
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3．4 在线购买课程 

①首先首页中注册院校管理员账号，点击【注册】（已有账号，可直接登录） 

 
②注册成功后，院校管理员登录，点击【在线购买】 

 
③跳转到【在线购买】页面 
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④选择要购买的课程、案例、计费模式、年限、支付方式、 

修改发票信息，收票人信息 

阅读《购买协议》后，勾选【我已阅读《购买协议》】 

点击【提交订单】 

 
⑤页面跳转至支付宝支付界面，如下图所示，可扫码支付或登录账户付款，付款成功后，

即可为课程授权老师 
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3．5 开课详情的查看与导出 

①开课详情可根据需要按未开始、进行中、已结束进行检索 

 
②按学生人数，开课时间，结束时间进行排序 

 
③可点击【导出】对检索的开课详情内容导出为 EXCEL 
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3．6 已购课程 

①院校管理员登录 

②点击【已购课程】导航，可看到如下图所示信息 

 
③可查看课程简介 

 
②可查看及增加已授权老师  
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③进行授权详情查看及续费 

 
④开课记录查看及导出 

 

3．7 订单管理 

①按销售模式、支付方式、订单状态 查看订单 
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②按产品或案例名称查询订单 

 


